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REGLAMENTO DE SALIDAS DE TRABAJO DE LA
ESCUELA DE BIOLOGIA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ART. 1. El presente reglamento sera de cumplimiento obligatorio para la comunidad de la
Escuela de Biologia de la Universidad Auténoma de Sinaloa.

ART. 2. La Secretaria Académica sera la instancia de la administracion de la Escuela
responsable de:

a) Recibir solicitudes
77\ = b) Revisar objetivos y metas programaticas
c¢) Dictaminar su factibilidad

d) Programar la salida de trabajo

I
—1 |

\'/ /ART. 3. La Direccion de la Escuela, con el apoyo de la Secretaria Administrativa, sera la
|/ responsable de gestionar lo necesario para la realizacion de las salidas.

ART. 4. - Las salidas de grupos académicos del plantel pueden ser de los siguientes tipos:
a) Practica de campo
b) Viaje de estudio
c) Asistencia a curso y/o conferencia

d) Realizacion de practicas de laboratorio en instalaciones externas \ \ * \
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CAPITULO Il
SOBRE LOS TIPOS DE SALIDA

ART. 5. PRACTICA DE CAMPO. Es aquella actividad académica donde el alumno
aplica en campo una metodologia o conocimiento adquirido a nivel teérico.

a) Todas deberan ser dentro del Estado.
b) Las salidas de campo seran obligatorias para profesores y estudiantes.

c) Las salidas seran preferentemente multiasignaturas o integral, donde se programaran
para utilizar maximo 5 dias de manera continua o dos periodos de 3 dias.

d) Las salidas que no sean multiasignaturas o integral se utilizardn como maximo 3 dias
de manera independiente.

ART. 6. VIAJE DE ESTUDIO. En esta actividad académica los estudiantes asisten a otras
instituciones educativas, investigaciéon o de servicios que no existen en nuestro plantel
para conocer instalaciones, equipos, proyectos de investigacion, etc.

a) Estos podran ser locales (donde se pueda ir y volver el mismo dia), estatales (con duracion
maxima de tres dias) y nacionales (se podran programar maximo 5 dias).

b) Se podran realizar viajes de estudios de manera multidisciplinaria estos tendran una
duracién como méaximo de 5 dias.

ART. 7. ASISTENCIA A CURSO Y/O CONFERENCIA. En esta actividad académica los
estudiantes y profesores acuden a presentar sus trabajos de investigacion y/o a actualizar
informacion sobre los diversos topicos de la Biologia.

a) La asistencia puede ser en calidad de ponente o conferencista a foros donde de manera
institucional se haya invitado a la escuela de Biologia. En este caso, se podra asistir con la
representacion de la escuela previo dictamen académico.

b) Participardn como asistentes los profesores y estudiantes de manera individual o grupal
cuyo tema del curso o conferencia que se expone corresponde al programa de algunas de
las asignaturas que estén cursando al momento de realizar la solicitud.

c) La asistencia no podra ser mayor a 5 dias por persona durante el semestre.
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ART. 8. REALIZACION DE PRACTICAS DE LABORATORIO EN INSTALACIONES
EXTERNAS. En esta actividad académica los estudiantes y profesores visitan
laboratorios e instalaciones externas con el objetivo de adquirir habilidades propias de los
métodos de la investigacion cientifica y comprueben los fundamentos tedricos de la
asignatura mediante la experimentacion Biologica.

a) Estos podran ser locales (donde se pueda ir y volver el mismo dia), estatales (con duracion
méaxima de tres dias) y nacionales (se podran programar maximo 5 dias).

b) Cuando se realicen las practicas en la ciudad se procurara no afectar las horas de
trabajo del resto de las asignaturas.

c) Sies necesario salir de la ciudad, se hara en una sola salida por grupo por cada materia.

CAPITULO Il
SOBRE LOS PROCEDIMIENTOS

ART. 9. El profesor que requiera salir de la escuela con grupo a realizar cualquiera de las
actividades antes mencionadas debera seguir el siguiente procedimiento:

a) Al inicio de cada semestre deberd elaborar la solicitud a la secretaria académica de la
escuela especificando lo descrito en el anexo 1.

b) La secretaria académica, en conjunto con el consejo académico de la escuela de Biologia,
revisara y dictaminara sobre la factibilidad de cada una de las salidas propuestas
seleccionando aquellas que rednan los requisitos académicos y de viabilidad de acuerdo a
los programas de las asignaturas y la situacion econémica de la escuela notificando en un
plazo no mayor de 10 dias habiles a partir de la solicitud al profesor que haya solicitado la
salida.

c) La secretaria académica reprogramara las salidas informando a la direccién de la escuela a
efecto de que se realicen las gestiones necesarias para su realizacion.
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d) Una vez hechas las gestiones, la direccion de la escuela informara sobre el resultado de

éstas y se haran los ajustes correspondientes.

ART. 10. - Los estudiantes que no pertenezcan al grupo programado para la salida que
por algin motivo (servicio social, seminarios de tesis, etc.) requieran alguna actividad en el
lugar solicitado, deberan solicitar ante la direccion de la escuela autorizacion para
integrarse a salidas previamente programadas.

ART. 11. - Los profesores que deseen asistir a algun curso, congreso, foro, etc., deberan
solicitar con anticipacion a la secretaria académica para que sea ésta quien dictamine si el
evento es relacionado con las areas donde el profesor se desenvuelve al interior de la
escuela, si el tiempo de duracion de la salida no afecta el avance programatico de la
asignatura que imparte, si debe o no llevar la representacion de la escuela, etc. para
posteriormente informar a la direccion a efecto que se proceda administrativamente.

CAPITULO IV
SOBRE LAS RESPONSABILIDADES

ART. 12.- De la direccidn.

a) Gestionar ante las instancias correspondientes el apoyo para la realizacién de las salidas
de trabajo.

b) Gestionar el mantenimiento de las unidades de transporte.

c) Solicitar chéferes para conducir las unidades de transporte.

d) Gestionar los recursos econémicos necesarios para la realizacién de estos trabajos.
e) Expedir los oficios y/o documentos necesarios. Ver Anexo 2.

f) Gestionar la imparticion de curso de primeros auxilios.

ART. 13. De la Secretaria Académica.
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a) Recibir, evaluar y dictaminar con apoyo del consejo académico sobre las solicitudes de
salidas de trabajo y los lugares asignados que presente la comunidad de la escuela de
Biologia.
b) Notificar a los solicitantes el resultado.
c) Informar con tiempo a la direccion para efecto de que se realicen las gestiones pertinentes.

ART. 14. -De la Secretaria Administrativa.

a)

b)

f)

Coordinar las salidas del plantel para que se lleven a cabo en la hora y fecha programa.

Contactar a choferes, profesores y alumnos para establecer formalmente el itinerario a
seguir durante la salida de trabajo.

Entregar en tiempo y forma credencial de campo a los grupos.
Proporcionar chalecos salvavidas en salidas donde sea pertinente.
Proporcionar botiquin de primeros auxilios.

Las demas que deleguen la direccién y la secretaria académica de la escuela.

ART. 15. - Los Profesores.

a)

b)

d)

Realizar reunién entre profesores del mismo grupo o misma materia (grupos de 20
estudiantes maximo) para proponer salidas de campo y analizar la pertinencia de
que sea integral o individual y los lugares de salida a inicio de semestre.

Solicitar en tiempo y forma sus salidas con toda la informacién requerida en el Art.
9, inciso A del presente reglamento.

Coordinar la organizacion de los grupos a efecto de que estén informados sobre los
requerimientos para la salida.

Entregar en tiempo y forma a los estudiantes el formato de trabajo a realizar en la
salida.
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e) Mantener en el grupo la disciplina que se requiere.

f) Presentar informe sobre la actividad realizada durante la actividad fuera del plantel.

g) Supervisar la adquisicion o préstamo de material, equipo y botiquin de primeros
auxilios a emplear se durante la practica.

h) En caso de suspension de practica debera notificarse a la secretaria administrativa, con un
minimo de 3 dias habiles antes de la realizacion prevista.

g) Solicitar a la secretaria administrativa los oficios y/o documentos necesarios. Ver
Anexo 2.

ART. 16. Los estudiantes.
a) Utilizar chalecos salvavidas en salidas donde sea pertinente.

b) Asistir al curso obligatorio de primeros auxilios y responsabilizar a un integrante del grupo
como encargado del botiquin de primeros auxilios.

c) Mantener disciplinadamente los horarios, itinerarios, actividades, respeto a los comparieros
alumnos, maestros, habitantes de los lugares que se visiten, etc.

d) Establecer los mecanismos grupales a través de los cuales habran de reunir el monto que
les corresponda aportar para la realizacion de la salida de trabajo.

e) Presentar a la secretaria administrativa sus datos personales para la elaboracion de
credencial de campo (Nombre, nimero de cuenta, teléfono de emergencia, tipo de sangre,
namero de seguridad social (IMSS o ISSSTE) Ver anexos 3.

f) Presentar a la Secretaria Administrativa carta responsiva firmada por todos los estudiantes
que participaran en dicha salida. Ver Anexos 4.

g) Respetar estrictamente los reglamentos de los albergues, hoteles o sitios donde se
pernocte.

h) Respetar y cuidar los vehiculos de transporte en los que se trasladen, tanto de la
Universidad asi como los de alquiler, atendiendo las indicaciones de los operadores y los
profesores.
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i) Es obligacion de cada estudiante participante de la salida de campo cuidar de su propia
seguridad. En caso de que el estudiante no acate las indicaciones de seguridad emitidas
por el profesor, sera su responsabilidad cualquier incidente que le ocurra. Ver Anexo 4.

i) El no cometer faltas graves tales como: dafios en propiedad ajena, desobediencia
reiterada, agresiones fisicas, ingesta de bebidas alcohdlicas, drogas o cualquier otra
conducta impropia de un universitario. El estudiante que cometio la falta debera resarcir el
dafio. El profesor responsable debera notificar en un tiempo méaximo de 48 horas habiles a
quien corresponda de la falta cometida, para proceder conforme a la Legislacion
Universitaria y demas disposiciones juridicas.

k) Presentar al profesor en tiempos acordados por ambos los resultados evaluativos de la
salida de trabajo.

CAPITULO V
DE LAS CAUSAS DE SUSPENSION DE LAS PRACTICAS

ART. 17. De los profesores

Seran motivos de suspensién de las salidas de trabajo:
a) La presentacién de solicitudes que no retinan todos los requisitos del presente reglamento.
b) La ausencia de los profesores titulares responsables de dicha salida.
c) Por enfermedad del responsable, condiciones meteorolégicas adversas, malas condiciones

del lugar, conflictos sociales, accidentes o situaciones que pongan en peligro la integridad
fisica o la vida de los asistentes a la misma.

ART. 18. De los estudiantes
Seran motivos de suspension de la salida:

a) Sino cumple con las responsabilidades expuestas en el capitulo 1V, articulo 16.
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CAPITULO VI
DE LAS SANCIONES

ART. 19 De los profesores
Seran motivos de sanciones:

a) De no presentar solicitud en tiempo y forma sera excluido de la programacion de periodo
correspondiente.

b) De no confirmar suspensién de practica, no podra programar salidas durante el periodo
correspondiente.

c) Se fincard responsabilidad universitaria a los profesores y estudiantes que incurran en
actos contrarios a la disciplina universitaria, independientemente de la responsabilidad civil
0 penal que pudiera derivarse de sus actos.

d) A los académicos, ademas de las sanciones previstas en el punto anterior se les podra
atribuir responsabilidad laboral en los términos del contrato colectivo de trabajo vigente.

e) Se exime de toda responsabilidad a la UAS de cualquier salida que se efectue fuera del
programa autorizado.

CAPITULO VII
DISPOSICIONES PARA LOS OPERADORES DE TRANSPORTE

ART. 20. De los trasportes universitarios

Las disposiciones para la operacion y asignacion de chofer estas estipuladas por la
direccion de construccion y mantenimiento (Departamento de trasporte) de la Universidad
Auténoma de Sinaloa las cuales se enlistan a continuacion:

a) El operador del vehiculo tiene la obligacion de revisar el estado general de la
unidad y notificar al profesor responsable, cualquier desperfecto durante el traslado,
para adoptar las medidas necesarias.
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b) EIl operador tiene la obligacion de revisar que el botiquin presente lo minimo necesario

para auxiliar en una emergencia y que el extinguidor se encuentre en buen estado.

c) El operador debera abstenerse de ingerir bebidas alcohdlicas, consumir estupefacientes o
psicotrépicos, antes y durante el viaje.

d) Es responsabilidad del operador verificar que el vehiculo cuente con todo lo necesario en
caso de una contingencia durante el desarrollo de la salida de campo.

e) En trayectos prolongados de mas de 8 horas, debera asistir el operador y un suplente.

f) El Académico responsable indicara al operador del transporte cuando ya no se le requiera
en el servicio. Los operadores del transporte deberan informar a los responsables de la
salida el sitio en el cual se alojaran y estar disponibles cuando se les requiera.

ART. 21. De los trasportes privados

a) La secretaria Administrativa sera la responsable de verificas que la empresa prestadoras
de los servicio sea la responsables de cumplir con las incisos antes mencionados.

CAPITULO VIII
GASTOS

ART. 22.- Sobre las Practica de campo

a) Las salidas que se realizaran de manera grupal o integral, utilizando un maximo 5 dias de
manera continua o dos periodos de 3 dias, la escuela de Biologia aporta el 70%
corresponde a la direccion de esta unidad Académicay el 30% corresponde al grupo que
realizara dicha salida esto por acuerdo del H. Consejo Técnico.

b) Las salidas que se realizaran de manera independiente, utilizando como maximo 3 dias
de manera independiente. La escuela de Biologia aporta el 100% corresponde a la
direccion de esta unidad Académica esto por acuerdo del H. Consejo Técnico.

ART. 23.- Sobre viaje de estudio y realizacion de practicas de laboratorio en instalaciones
externas.
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a) Las salidas que se realizaran de manera independiente, utilizando como maximo 5 dias
de la escuela de Biologia aportara las gestiones necesaria para la utilizacién de trasporte
universitario en donde los estudiantes y maestros aportaran el 100% corresponde esto
por acuerdo del H. Consejo Técnico.

ART. 24.- Asistencia a curso y/o conferencia (ponentes)

a) La escuela de Biologia aportara las gestiones necesaria para el apoyo econémico para
dicha asistencia.

CAPITULO IX
TRANSITORIOS

ART. 25. El presente reglamento entrara en funcion al inicio del semestre inmediato
posterior a su aprobacién por el H. Consejo Técnico.

ART. 26. Para garantizar su vigencia, este reglamento debera ser discutido
minimamente cada 3 afios.
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ANEXOS
FORMATOS DE CAMPO

Anexo 1
Solicitud de Salida de Trabajo

o tay UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SINALODA
Y __,/l ESCUELA DE EIDLDGIA
FORMATO FECHA:
F-D04-5C-55C SOLICITUD DE SALIDA DE CAMPO 2013-01-10 |

Nombre de la asignatura (5] .-

Nombre de lo=x profescres que realizacdn |2 salids de campo.-

Nombre d= la prictica = realizars=.-

Obj=tiros.-

Jus=tificacién acaddmica.-

1.- Lugar{=s) donds == desarollardn las actividades:

2.- Fech opuesta |duracién):
Itin=rario, gue incluys: = # Prapussia jfuacon)

3.- Cronograma:

Nombre d= aslumnmoz (Armexar stz de ssishenbes), tesistas, prestadores d= s=rvicic social y
participant=s =n proyectos d= imvestigacién del profescr responsable (= case de gue apligus).

De=stino final d=l material bicligico colectado. |

Atentamente
Ciuvdad, estado; dia-mes-afio
Nombre del profesor(a) MNombre del profesor(a)
Responsable de la(s) practicals) Responsable de |a(s) practicals)
FIRMA FIRMA
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Biol. Khalil Yussef Vizcarra Salazar CAEBUAS H. Conselo Técnico de la EBUAS

REVISADO APROBADO

CAEBUAS H. Consejo Técnico de la EBUAS




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SINALOA

UNIDAD ACADEMICA’
ESCUELA DE BIOLOGIA

FORMATO FECHA:
F-001-RS-PAC REGLAMENTO DE SALIDAS DE TRABAJO 2017-06-30

Anexo 2
Oficio Comisioén

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SINALOA
UNIDAD ACADEMICA ESCUELA DE BIOLOGIA s

OFICIO DE COMISION

FECHA:
FOLID DE RECEFCION
[[FroFesor: Il If
[wiMero oE eMeieapo: || I [CmaTerte: I I
Se notifica austed que ha sido asignado para realizar: | Practica de Camnao I
DESTING:
OERIETIVO:
FERIODO:
HORA DE SALTDA: HORA DE LLEGADA:

El profesar designado deberd reunir un informe de la Practica de Campo realizada al titular de
la unidad académica, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la realizacidn de dicha
asignacién.

RESPOMNSABLE ADMINISTRATIVO AUTORIZACION: DIRECTOR

NOMBRE ¥ FIRMA NOMBRE ¥ FIRMA

C.C.P. Archivo de s Escuels de Biologis
C.C.P. Direccion de Recursos Humanos
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Anexo 3
Credencial de Campo

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SINALOA

UNIDAD ACADEMICA‘
ESCUELA DE BIOLOGIA

FORMATO ‘
F-005-SC-CC

FECHA:
FORMATO CREDENCIAL DE CAMPO 2012-01-10

UNVERSIDAD AUTGNOMA DE SINALOA
UNIDAD ACADEMICA

ESCUELA DE BIOLOGIA

CREDENCIAL DE CAMPO

VISION
La Unidod Acasherica Excusla de Bickogi, se dstingee
\Q & 2013 por contar con edfcos Amconsies, Una
Q' estuckna académica dminisiratva eiciente qu
‘Garaniza s slencin y 8duCactn Go cakiad, respakiods
£or 18 1e-acreGaciin de S PFOFAMA SUCHND do
L

)
projecty de macabls on marcha, y W gesion dol
prorams de dectorado. Cuersos Acaddmicos e

Nombre: T ot gt 30 e
Namero de cuenta: Autorizo Pt o ioarcho o MEgEIRS
CLINICA: IMSS NSS:
Grupo Sanguineo: Diector delaUnidad cadimica
Tel. de Emergencia: e

INFORMACION

Blvd. Universitarios y Av. de las Américas
$/n'Ciudad Universitaria
Tel. (667) 7-16-11-39, (667)7-58-14-05
Culiacdn Rosales, Sinaloa Correo: biologia@uas.uasnet.mx
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Anexo 3
Carta responsiva

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SINALOA

B L L ES-I:LEL:-. DE E]I:IL.I::E]&
FORMATOD , FECHA:
F-006-5C-CR CARTA RESPONSIVA 2012-01-10
Luliacan d= Roszales Sinalca, a d=
Maf=ria]=]:
Profezor{es) Rexporsabile{=): Grupo{=):

Aectividad Programada:
Tmghim =alids -

Loz que firmamos esta carts somos alumnos de la UNIDAD ACADEMICA DE BIOLOGIA v
manifestamos nuestra conformidad por participaren la Salida de Campo que se realizars del xxx
A0 TUENTE FGTARRE ST gl xxx en xxx teniendo en
cuents  plenamente  los
riesgos  que este wige
implica, tanto por el
desplazamiento como por
las actividades
programadas.

Lo ssumimos bajo nuestra
sbzoluts ¥ exclusiva
responsabilidad W,
ssimizmo, declaramos tenar
conocimientos pleno del
Reglamento de Salidas de
Campo aprobado por el H.
Consejo Tecnico de ests
Unidad Acadénmics.

Ademas, nos
comprometemos a observar,
da maners eastricta  las
medidas de segundad ¥
demas condicionas que se
nos  indiguen para el
sdecuado desamollo de
dichas actividades.
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